Dato

Kære [navn/enhed],
Jeg skriver som tillidsrepræsentant for [gruppe/overenskomstområde] ved [arbejdssted/forvaltning] og anmoder hermed om udlevering af relevante oplysninger om løn- og ansættelsesforhold for de medarbejdere, jeg repræsenterer.

Anmodningen sker med henvisning til Rammeaftale om medindflydelse og medbestemmelse (MED-aftalen), § 11, stk. 4, hvorefter tillidsrepræsentanten skal have mulighed for at få alle relevante oplysninger om løn- og ansættelsesforhold for de personer, som TR repræsenterer, og at oplysningerne udveksles digitalt.

For at kunne behandle oplysningerne effektivt beder jeg om, at materialet leveres i Excel-format med én række pr. medarbejder og følgende felter/kolonner:
1. MA-nr
1. Medarbejdernavn
1. Organisatorisk enhed
1. Arbejdssted
1. Fødselsdato
1. Stilling
1. Stillingsgruppe eller klassificering
1. Erfaringsdato
1. Beskæftigelsesgrad/lønbrøk
1. 
Hvis der findes supplerende relevante oplysninger, som typisk indgår i jeres løn-/HR-udtræk for den pågældende medarbejdergruppe, må I gerne vedlægge dem i samme fil eller som særskilt udtræk.
Oplysningerne kan sendes digitalt til mig på [din mail] eller via jeres sikre postløsning, hvis det foretrækkes.

På forhånd tak for hjælpen.

Venlig hilsen
xxxxxx
[Tillidsrepræsentant, arbejdssted/enhed]
FOA
Tlf.: [telefon]
E-mail: 


